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ПРИМІРНА ФОРМА ІНФОРМАЦІЙНОЇ КАРТКИ
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
(у разі, якщо послуга надається безпосередньо суб’єктом надання адміністративної послуги)
________________________________________________________________________________________________________________________________надання одноразової матеріальної допомоги
(назва адміністративної послуги)
_____Департамент соціального захисту населення Тернопільської обласної державної адміністрації________________________
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
 
 
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	46021 вул.М.Грушевського,8 м.Тернопіль

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	щоденно

пн.-чт. з 08.00-17.15 год., обід з 13.00-14.00 год.
пт. з 08.00-16.00 год. обід з 13.00-14.00 год.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	тел.(0352)  52-21-51, факс 52-05-81 Е-mail:admin@sobes-ter.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	(назва, частина, стаття)

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 28 лютого 2011 року №158 «Про затвердження Порядку використання коштів, передбачених у державному бюджеті для надання одноразової матеріальної допомоги інвалідам та непрацюючим малозабезпеченим особам» (назва, дата та номер, пункт)

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Розпорядження Президента України від 14 вересня 2000 року № 280 «Про щорічне проведення благодійної акції «Милосердя»

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Обласна комплексна програма соціальної підтримка малозахищених верств населення «Турбота» на 2011-2015 роки;

Протокол засідання організаційного комітету з підготовки та проведення Всеукраїнської
 благодійної акції „Милосердя”  від 6 лютого 2009 року №2.

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Непрацюючі малозабезпечені особи, інваліди, діти-інваліди, пенсіонери

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Матеріальна допомога надається на підставі:

1. заяви;

2. копії паспорта або свідоцтва про народження дитини-інваліда;
2. копії пенсійного посвідчення або копія посвідчення отримувача державної соціальної допомоги;

3. копії довідки про присвоєння ідентифікаційного номера;

4. копії висновку медико-соціальної експертної комісії, лікувально-консультативної комісії лікувально-профілактичного закладу (для дітей-інвалідів) про встановлення інвалідності;
5. інформації про розмір пенсії  або державної допомоги;
6. акту обстеження матеріально-побутових умов проживання (у разі необхідності).…

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заявники для отримання матеріальної допомоги  до заяви додають копії: паспорта; пенсійного посвідчення або посвідчення отримувача державної соціальної допомоги; довідки про присвоєння ідентифікаційного номера.

Для отримання допомоги інваліди та діти-інваліди або один з батьків, опікуни чи піклувальники (законні представники) до заяви додають копії: паспорта та/або свідоцтва про народження дитини-інваліда (у разі потреби - копії паспорта законного представника та документа, що підтверджує його повноваження); довідки про присвоєння ідентифікаційного номера; висновку медико-соціальної експертної комісії, лікувально-консультативної комісії лікувально-профілактичного закладу (для дітей-інвалідів) про встановлення інвалідності.

Копії документів, поданих для отримання допомоги, засвідчуються посадовими особами органу соціального захисту населення, до якого надійшла заява про надання допомоги.

Орган соціального захисту населення, до якого надійшла заява про надання допомоги, використовує інформацію про розмір пенсії та державної соціальної допомоги, що виплачується інвалідам, дітям-інвалідам і непрацюючим малозабезпеченим особам, які звернулися за наданням допомоги, з урахуванням даних автоматизованої системи обробки документів з призначення та виплати пенсій, центрального сховища баз даних Мінсоцполітики або даних, які наведені у довідках, виданих органами, що виплачують
 таким особам пенсії та/або державну соціальну допомогу.

Орган соціального захисту населення, до якого надійшла заява про надання допомоги, перевіряє правильність оформлення заяви, достовірність викладених у ній відомостей про заявника. 

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно. 

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	(назва та реквізити нормативно-правового акту)

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	---- 

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	---- 

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 30 календарних днів. 

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Відсутність коштів.
2. Якщо розмір пенсії або державної соціальної допомоги заявника у місяці, що передує місяцю звернення, перевищує два прожиткові мінімуми для осіб, які втратили працездатність.

 3. Подання не повного переліку документів.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Надання матеріальної допомоги. 

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Матеріальна допомога виплачується поштовим переказом за місцем проживання заявника, про що департамент соціального захисту населення Тернопільської  облдержадміністрації надсилає письмове повідомлення.

	16.
	Примітка
	 


 
*також до інформаційної картки додається форма заяви.
