Інформаційна картка
адміністративної послуги

Отримання документа про освіту, учнівського (студентського) квитка
Тернопільський регіональний центр по замовленню і видачі персоніфікованих документів для освітніх закладів області при вищому професійному училищі №4 м. Тернополя 
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Тернопільський регіональний центр по замовленню і видачі персоніфікованих документів для освітніх закладів області при вищому професійному училищі №4 м. Тернополя 

	1.

	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги

	м. Тернопіль, вул. Галицька, 29

	2.

	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок – четвер 800-1712, п’ятниця 800-1612.
Обідня перерва 1230-1330.

	3.

	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Телефон/факс: (0352) 25-16-82
e-mail: tern_reg@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.

	Закони України
	Закон України «Про освіту», Закон України «Про професійно-технічну освіту», Закон України «Про вищу освіту».

	5.

	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанови Кабінету Міністрів України від 12.11.1997 р. №1260 «Про документи про освіту та вчені звання», від 13.11.2011 р. №752 «Про створення Єдиної державної електронної бази з питань освіти», від 12.11.1997 р. №1260 «Про документи про освіту та вчені звання» із змінами і доповненнями.

	6.

	Акти центральних органів виконавчої влади
	Накази МОН України від 25.10.2013р. № 1474  “Про затвердження Положення про студентські (учнівські) квитки державного зразка”, від 12.12.2004 р. №939 «Про затвердження Положення про Вузли державної інформаційно-виробничої системи для інформаційного та документарного забезпечення фізичних і юридичних осіб даними з питань освіти (ІВС “ОСВІТА”)», від 13.08.2007 р. №738 «Про внесення змін до наказу Міністерства освіти і науки України від 15.12.2004 N 939 “Про затвердження Положення про Вузли державної інформаційно-виробничої системи для інформаційного та документарного забезпечення фізичних і юридичних осіб даними з питань освіти (ІВС “ОСВІТА”)”». 

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Наказ управління освіти і науки Тернопільської облдержадміністрації від 14.08.2001 р. №214 «Про створення Регіонального центру по замовленню і видачі персоніфікованих документів для освітніх закладів області».

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.

	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Завершення курсу навчання є підставою для отримання документа про освіту.
Зарахування до числа учнів (студентів) є підставою для отримання учнівського (студентського) квитка.

	9.

	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Постанова Кабінету Міністрів України від 12.11.1997р. №1260  «Про документи про освіту та вчені звання», 
наказ МОН України від 25.10.2013р. № 1474 “Про затвердження Положення про студентські (учнівські) квитки державного зразка”.

	10.

	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подання повного пакету документів необхідних для виготовлення документа про освіту в ДП «Інфоресурс».
Подання повного пакету документів необхідних для виготовлення учнівського (студентського) квитка в ПрАТ «НДІ ПІТ». Усі документи подаються у паперовому варіанті.

	11.

	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Платно

	У разі платності:

	11.1

	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Постанова Кабінету Міністрів України від 12.11.1997 р. №1260 «Про документи про освіту та вчені звання».

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	Розмір встановлюється відповідно до типу документа про освіту згідно кошторисів погоджених із департаментом освіти. 
Здійснюється на розрахунковий рахунок згідно отриманих накладних про отримання товарно-матеріальних цінностей.

	11.3.

	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	Р/р 35422265005794 в УДК у Тернопільській обл., 
м. Тернопіль, МФО 838012

	12.

	Строк надання адміністративної послуги
	Термін для виготовлення дубліката документа про освіту – 60 діб, для виготовлення документів про освіту для випускників поточного навчального року – 90 діб.

	13.

	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги

	Неповний (недостовірний) пакет документів необхідний для виготовлення документа (документів) про освіту.

	14.

	Результат надання адміністративної послуги
	Видача документа про освіту.
Видача учнівського (студентського) квитка.

	15.

	Способи отримання відповіді (результату)
	Навчальними закладами через відповідальних осіб відділів освіти, або навчальних закладів.

	16.

	Примітка
	


